A Somogy Megyei Népmiivészeti Egyesiilet
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

1. Szervezet

Somogy Megyei Népmiivészeti Egyesiilet
7400 Kaposvar Egyenesi u. 83.
Alapitasi éve: 1997.
Szamlaszam: OTP: 11743002-20164643-00000000
Ado6szam:18768082-1-14

A Somogy Megyei Népmiivészeti Egyesiilet jogi személy, bevételeivel, kiadasaival
onall6éan gazdalkodik.

Torekedni kell sajat telephely kialakitasara, hogy miihelyeinket, eszkozeinket,
felel6sséggel el tudjuk helyezni, tevékenységiinket ki tudjuk fejteni.

Eszkozeink, a leltarnyilvantartasban vannak felsorolva.

I1. Szolgaltatasok, programok

1. Az egyesiileti tagok miihelyekben tomoriilnek, amelyek szakmék szerint, a képzés
elméleti és gyakorlati megval6sitasahoz biztosit terepet.

1. A miihelyek onfenntartok.

2. Miihely, mar harom f6vel alakulhat.

3. Sz6sz6l6juk, az elnokséggel tart kapcsolatot.

4. A mihelyeknek lehetfségiik van az egyesiilet szineiben, sajat miikodésiikhoz
palyazatokon indulni, és az ott elnyert koltséghelyekre az 0sszeget felhasznalni.

2. Szolgaltatasok igénybevétele

1. Szolgaltatasainkr6l minden esetben kiirast kell késziteni, amit nyilvidnossagra kell
hozni levélben vagy e-mailen, részletesen meghatarozva a szolgéltatas formajat, céljat,
elérhetOségét, felelGsét és arat.

2. Amennyiben a szolgaltatas igénybevételére lehetGségeinkhez —mérten
tuljelentkezés van, az Elnokség dont a résztvevokrol, a Kozgytilés altal elfogadott,
szempontrendszer szerint.

3. Kivéalasztasi szempontrendszer a rendezvényeken valo6 részvételhez.
1. Bemutatokon, az egyesiilet megjelenése szines, sokrét(i és szinvonalas legyen.
2. Az Egyesiilet tagjai koziil azon alkotok jelentkezését varjuk, akik rendelkeznek:
(a sorrend fontossagi)
1. Népmiivészet Mestere cimmel vagy/és
2. Népi Iparmiivész, Iparmiivész cimmel vagy/és
3. Népmiivészet Ifja Mestere cimmel vagy/és
4. Orszagos szakagi palyazatokon dijazott alkotasokkal.

3. A fenti kritériumoknak eleget tev6é alkotok koziil — amennyiben létszamuk
meghaladja a rendezvényen engedélyezett részvételi 1étszamot — az elnokség az alabbiak
alapjan valasztja ki a delegacio tagjait:

1. Minél tobb szakagat képvisel§ alkoté szines, valtozatos megjelenést
biztositson a rendezvényen.

2. Az egyesiiletben végzett munka alapjan.

3. A szakmai teriileten végzett alkotoi aktivitas és eredményesség alapjan.

4. A rotaci6 elve alapjan. (egy szakagon beliil, tobb jelentkezd esetén,
rendezvényenként, mas-mas alkotonak kivanunk bemutatkozasi lehet6séget adni)



4. Az egyesiilet vezet&sége fenntartja maganak a jogot, hogy — amennyiben az adott
év létszama lehetGvé teszi — végzett egyesiileti munkéaja, vagy a targyévben elért alkotoi,
miivészeti teljesitménye alapjan, 1 f6t meghivjon az aktualis rendezvényre.

4. Egyesiileti megjelenés rendezvényen

1. Az egyesiilet megjelenése a nyilvanossag el6tt nagyon fontos, ezért a résztvevonek
mindent el kell kovetnie, hogy az elvarasoknak minél jobban megfeleljen.

2. Egységes megjelenéshez elengedhetetlen az egyesiileti sator hasznélata.

3. Hagyomany tiszteletnek megfelel6en kel a bemutat6 helyeket kialakitani, és ehhez
alkalmazkodva oltozkodni.

4. Min6sitett alkotasokkal lehet részt venni.

5. Az Egyesiilet megnevezése mindig lathato kel legyen.

6. A mesterség ,cégtablat” ki kell fiiggeszteni.

7. Az egyesiilet satrait satorhasznalati dijjal lehet igénybe venni, teljes anyagi
felelgsséggel. Epen, tisztan, szarazon.

8. A sator bérleti dija 4.000.-Ft/nap, az Egyesiilet tagjainak a sator hasznalataért
kedvezményesen 1.000.-Ft/nap dijat kell tériteni.

9. Egyesiileten keresztiil szerzett bevételek utan az egyesiilet regisztracios dijat
szamol fel. Ennek az 0sszege a brutt6 0sszeg 10 %-a.

ITI. Nyilvantartasok, iratkezelés

4.1.  Tagnyilvantartas
1. Az Egyesiilet tagjairol a NESZ Kozponti Tagnyilvantart6 Rendszerének
megfelelGen tagnyilvantartast vezetiink és az adatokat, elektronikusan taroljuk.

2, A nyilvantartasi adatokat folyamatosan aktualizalva és tagdijnyilvantartassal
kiegészitve, vezetjuk.
3. Az egyesiileti tagnyilvantartas hasznalatara, az egyesiilet elnokségének tagjai

jogosultak. (levelezés, rendezvényszervezés, el6adas stb.)

4.2. Iratkezelés

1. Az Egyesiilet miikodésével kapcsolatos iratok nyilvanosak.

2, Bizalmasan, a nyilvanossagtol elzartan kell kezelni azokat az iratokat,
amelyek az adatvédelmi torvény értelmében nem kezelhet6ek nyilvanosan
1. a tagnyilvantart6
2. a taggytilés jelenléti ivek
3. a személyes adatokat tartalmaz6 dokumentumok

3. Valamennyi bels6, beérkezd és kimendé dokumentumot, iratot idérendi
sorrendben kell leftizni.

4. Az iratokat jol attekinthet6 irattari rendszerben kell tarolni.

4.3. Irat megsemmisités

1. Az egyesiilet miikodés soran keletkezett iratokat, az Elnokség hatarozata
alapjan selejtezhet6ek, figyelemmel a torvényi eloirasokra.

2. A meghatarozott selejtezési folyamatban kivalasztott iratokat, tartalmukat
tekintve helyreallithatatlanul meg kell semmisiteni.

3. A megsemmisités torténhet bezuzassal, elégetéssel, mely soran gondoskodni

kell, hogy az teljes korti legyen.

4.4. Archivalas, biztonsagi mentés
1. Kozponti szamitoégépet nem hasznalunk. Ezért mindenki koteles gondoskodni
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az altala hasznalt, el6allitott dokumentumok megdrzésérol.

.



IV. Gazdalkodas

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Az egyesiilet gazdalkodasat meghatarozo belsé szabalyzatok, elGirasok.

1.

2.

A taggytilés hataskorében tartozéan meghatarozhato:

1. gazdalkodéasi iranyelvek

Az elnokség hataskorébe tartozoan meghatarozhato:
1. Szamviteli politika

2, pénztarkezelési szabalyzat

3. éves koltségvetés

FGbb szamviteli elGirasok

1. Az egyesiilet konyvelését szamviteli szakember, hivatasos konyveld végzi,
magbizasi szerz6déssel.

2. Az egyesiilet gazdalkodasanak, vagyoni helyzetének bemutatidsara KettGs
konyvvitel konyvelést valasztotta.

3. Az egyesiilet szamara, a szanviteli torvény szerinti egyéb szerveztek
egyszerlsitett beszamoloja késziil, melynek részei:

1. A szamviteli torvény szerinti egyéb szerveztek egyszertsitett
beszamol6ja mérlege.

2, A szamviteli torvény szerinti egyéb szerveztek egyszerisitett
beszamol6janak eredmény-levezetése.

3. kiegészit6 melléklet (ha kell!)

Pénztar

1. Az egyesiilet szigori szdmadast bizonylatait a pénztaros, anyagi felelGsség
vallalassal kezeli, a ,,Pénztar-kezelési szabalyzat” szerint.

2, Akadalyoztatasa esetén, a pénztaros-helyettes, anyagi felel6sség vallalassal
latja el a pénztaros feladatait.

3. A bizonylatok mozgasat a havi pénztarjelentésen vezeti, amit a konyvel6
részére az eredeti bizonylatokkal, a hénap végén, konyvelésre atad.

4. Az E-bank aktualis havi pénz mozgasat kinyomtatva, vagy az aktualis havi
bankszamla kivonatot konyvelésre atad.

5. A bizonylatokat konyvelés utan, rendezve gytijti.

Rendelkezési jogok

1. Utalvanyozas

1. Utalvanyozasi joggal, az egyesiilet elnoke rendelkezik azzal, hogy
akadalyoztatasa esetén, e jogot az alelnok gyakorolhatja.

2, Az utalvanyozas modja: kifizetés el6tt, az utalvanyozo6 kék tintaval ir
ala ,kifizethet6” megjegyzéssel a kifizetés alapbizonylatat, mellyel
felel6sen elismeri, hogy a kifizetés, az egyesiilet érdekében torténik és
alairasaval engedélyt ad a kifizetésre.

3. Utalvanyozasi joggal az elnokség tovabbi személyeket bizhat meg.

4. Szamlat a pénztaros allit ki, és elnokségi tag ,lattamoz”.

2. Bankszamla feletti rendelkezés

1. A bankszamla felett az elnokség tagjai koziil barmelyik kett6
egylittesen rendelkezhet, de az egyik a pénztaros.

2, Készpénz felvétel megkonnyitésére a bankszamldhoz bankkartya

valthato ki. Jelenleg nem hasznaljuk ezt a szolgaltatast.

A bank havonta zarlati bankkivonatot kiild.

A bankszamla E-bankon keresztiil lekérdezhetd.
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5. A bankszamla feletti rendelkezési joggal, az elnokség tovabbi
személyeket bizhat meg.

VI. Kommunikacid

—

Egyesiilettel weboldala a kiilvil4g felé: www.somogyimesterek hu

2, A gyors kapcsolattartés lehet6ségét szem elStt tartva és a koltségek

csokkentése érdekében, toreksziink az elektronikus levelezés hasznalatara.

Az egyesiilet elektronikus cime (e-mail): egyesulet@freemail.hu

A tagnyilvantartés szdmara, mindenki nyilatkozik elektronikus cimérél.

Aki nem rendelkezik sajat szamitogéppel, e-mail cimmel, az keres a kollegak

koziil legalabb egy kapcsolattartot, aki értesiti (telefonon, vagy személyesen)

a tudnival6krol, az egyesiilet aktualitasairdl, eseményeirdl.

6. Ezt a kapcsolatot kérjiik bejelenteni az Elnokségnek, hogy a kapcsolattarto e-
mail cimét hozzérendeljiik az e-mail cim nélkiili személyhez.

7. Az egyestilet kozosségi oldala:

https://www.facebook.com/Somogyimesterek/?ref=hl
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VII. A Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatot

A Somogy Megyei Népm{ivészeti Egyesiilet Kozgy(ilése fogadta el:
Kaposvar, 2011. 4prilis 16.

Kaposvér, 2012. méarcius 24.

Az Egyesiilet Kozgytilése modositotta: Kaposvir, 2016. februar 27.
Az Egyesiilet Kozgytilése modositotta: Kaposvér, 2018. marcius 3.
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